Sprechstunde

Fur die Planung und Gestaltungen lhrer Sprechstunde kann es hilfreich sein, im Vorfeld
Uber folgende Fragen nachzudenken.

NUtziiche Leitfragen zur Etablierung und Gestaltung lhrer
Sprechstunde

O

Wann passt die Sprechstunde am besten in den Tagesablauf?

d

Sind Ort und Zeitpunkt der Sprechstunde jeweils bekannt?

Wie haufig sollen Sprechstunden angeboten werden?

Wie lange sollen die Sprechzeiten jeweils sein?

Wie lange soll das einzelne Beratungsgesprach innerhalb der Sprechzeiten
jeweils dauern?

Wie kénnen sich die Studierenden zur Sprechstunde anmelden?

Gibt es ggf. Alternativ- oder Zusatztermine zu den Ublichen
Sprechstundezeiten?

Gibt es auch alternative Beratungsmaoglichkeiten, beispielsweise per
Telefon?

Wissen die Studierenden mit welchen Anliegen/Problemen Sie in die
Sprechstunde kommen kénnen?

Welche Fragen kénnen in der Sprechstunde beantwortet werde und
welche nicht?

Sind die duBeren Rahmenbedingungen fir ein Beratungsgesprach
gegeben? (z. B. gentigend Sitzmdglichkeiten, keine Stérungen,
angenehme Atmosphare)
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